
「日本のひなた宮崎 国スポ・障スポ」観戦ガイドブック制作等業務委託仕様書 

 

１ 業務の目的 

令和９年に宮崎県で開催する 「日本のひなた宮崎 国スポ・障スポ  以下、「大会」とい

う。）」に向けて、来県者や県民に大会や競技、各市町村の魅力を伝え、大会を契機とした

県内各地への周遊促進を図ることを目的とする。 

 

２ 業務の名称 

  「日本のひなた宮崎 国スポ・障スポ」観戦ガイドブック制作等業務 

 

３ 委託期間 

契約締結の日から令和９年 10月 29 日 金）まで 

 

４ 業務委託の内容 

  受託者は次の内容を踏まえ、制作に係る取材、原稿作成、紙面構成、ページ割、デザイ

ン等について検討の上、委託者と協議し業務を実施する。 

 １）制作物 ２種類） 

  ・ 「冊子版」観戦ガイドブック 

・ 「電子ブック版」観戦ガイドブック 

 

 ２）制作物の基本的な構成 

   以下の５つのテーマで構成する。 

① 大会ＰＲ 開閉会式概要・競技会日程等） 

② 市町村ＰＲ 市町村観光ＰＲ、競技紹介） 

③ 協賛企業広告 

④ 県ＰＲ 観光サイトへの誘導、文化プログラム紹介等） 

⑤ 折り込みマップ 表面：競技会場地マップ 裏面：協賛企業ロゴ） 

・ 具体的な構成・掲載内容は別紙を案として検討しているが、他に望ましいページ割

りや掲載内容があれば、委託者と協議し決定すること。 

・ 県内各地への周遊を促すため、「② 市町村ＰＲ」については県央、県西、県北、

県南、県外に分け、「市町村」単位で観光ＰＲ、競技紹介を掲載すること。 

 

 ３）紙面構成、デザイン編集、取材・撮影等 

① 大会ＰＲに係る紙面構成、デザイン編集等 

  受託者は、委託者が提供する大会情報をもとに、紙面構成、デザイン編集等を

行うこと。 



② 市町村ＰＲに係る紙面構成、デザイン編集等 

 ア）市町村観光ＰＲ 

受託者は、委託者が提供する原稿及び写真等をもとに、市町村ページをデザ

インすること。 

※ 市町村ページの原稿及び写真等については、委託者が市町村から集約し

提供するものを使用すること。 

 ※ 観光地等へのアクセス情報については、受託者で確認の上、案内図等を

作成し、責任校正を行うこと。 

 イ）競技紹介 

・ 受託者は、国スポ・障スポ全 99 競技について、競技のルールや見どころ

に関する原稿作成、編集等を行うこと。競技にまつわる写真を使用し、競技

を初めて知る人が観戦に行きたくなるような、ポイントを絞った分かりやす

い内容を想定している。 

※ 競技団体等関係団体への取材、写真撮影は受託者が行うこと。ただし、

デモンストレーションスポーツ 37 競技については、委託者から原稿や写

真等を提供する。 

※ 関係競技団体等への取材 ・撮影にあたっては、取材先との連絡について

も受託者が行い、原稿や写真等の使用用途について説明し、承諾を得るこ

と。連絡先については、委託者から提供する。 

   ・ 受託者は、競技会場地及び施設情報、アクセス情報等について、わかりや

すく整理し掲載すること。 

※ 施設情報については、委託者が市町村より集約し、提供する。 

※ 競技会場地へのアクセス情報については、受託者で確認の上、案内図等

を作成し、責任校正を行うこと。 

③ 協賛企業広告に係る紙面構成、デザイン編集等 

  冊子内に、大会協賛社の広告及びロゴを掲載すること ページ数未定）。 

なお、協賛社のロゴ等素材については委託者より提供する。 

④ 県ＰＲに係る紙面構成、デザイン編集等 

  県の観光サイトへの誘導、文化プログラム紹介等、宮崎県及び大会の魅力発信

につながるトピックについて提案し、掲載すること。 

⑤ 折り込みマップの制作・デザイン編集等 

  冊子の最初 または最後）に折り込みマップを綴じ込み、競技会場地をわかり

やすく伝えること。 

 

 ４）冊子版の印刷・製本 

   以下の仕様に沿って冊子版の印刷・製本を行うこと。 



【仕  様】 

規  格 Ｂ５判 タテ 257 ミリ×ヨコ 182 ミリ） 

印刷部数 50,000 部以上 

ページ数 130 ページ程度 編集等により変更の可能性がある。） 

表紙まわり ４Ｃ／４Ｃ マットコート 150ｋ  

本  文 ４Ｃ／４Ｃ マットコート 62ｋ 

製本方法 無線綴じ 

構成の工夫 テーマの変わり目を視覚的にわかりやすくし、情報にアクセスしや

くするため、インデックス表示等により工夫すること。 

情報保障 音声読み上げに対応すること。また、冊子は切り欠き加工を行うこ

と。 

※ 仕様については上記を基本とするが、読者にとってより扱いやすいものがあれ

ば、委託者と協議の上、変更できるものとする。 

 

 ５）電子ブック版の制作 

冊子版の原稿をもとに読みやすいレイアウトに再編集し、以下の点に留意して電子

ブック版の制作を行うこと。 

【留意事項】 

① 電子ブック版はスマートフォン・タブレット上でも見やすい構成とすること。 

② ページ移動は冊子と同じような感覚でスムーズに行えるようにすること。 

③ ページ拡大表示機能をつけること。 

④ どのページからでも目次またはページ一覧を表示できるようにすること。 

⑤ 原稿内で委託者が指定する箇所に外部サイトや電子ブック内の別ページへのリン

クを埋め込むこと リンク先は順次、委託者から指定する。）。 

⑥ 音声読み上げや冊子内のキーワード検索など、読者がスムーズに知りたい情報を

得られる機能をつけること。 

⑦ 納品後も大会終了までは、委託者の指示に基づき、内容の修正対応を行うこと。 

 

 ６）その他有効手段等の提案及び実施 

   上記のほか、県内各地への周遊促進等、業務目的の達成に有効な手段等があれば提案

すること。 

 

５ 校正 

校正の回数は制限を設けないこととする。校正の際のデータ形式については、委託者が

指示することとするが、関係機関と確認作業を行うため、データを分割送付するなど、メ

ールでやり取りできる容量 ５ＭＢ以内）で且つ十分に内容が確認できる解像度とするこ



と。 

 

６ 作成・納品スケジュール（予定） 

   令和８年 10 月下旬から 取材及び原稿制作、随時校正 

  令和９年６月下旬     冊子版・電子ブック版校了 

   令和９年７月上旬     電子ブック版公開、冊子版発送開始 

※ 競技開始時期等を考慮し、一部ページのＰＤＦデータについては上記校了時期に

かかわらず提供を依頼する可能性があることに留意すること。 

 

７ 納品 

 １）冊子版 

  ① 委託者が指定した場所に納品すること。10部ずつで梱包するなど、数量が分かりや

すい状態で納品すること。 

  ② 一部については、委託者が指定した納品先へ発送すること。送付先については 1,500

か所程度の予定。詳細は契約締結後、委託者から別途指示する。また、それらの送付

先には、委託者が提供する送付状を同封すること。送付状の印刷費用及び発送に係る

費用については、受託者が負担すること。また、発送先が分かるような伝票等を提出

すること。 

  ③ 発送時の差出人は、以下のとおり、ラベル等に明記すること。 

 

 

 

    

 

④ 冊子版について、インク汚れ、乱丁、落丁がある場合は、対象部数分を再度、刷り

直すこと。 

 

 ２）電子ブック版 

① 電子ブック版リンク 二次元コード含む）及びＰＤＦ形式 一括用及び項目別）を

納品すること。また、ＰＤＦ形式については、ＤＶＤ－Ｒなどで納品すること。 

② 地図や会場情報、広告等は委託者が別途利用したり、市町村に提供したりする可能

性があるため、随時、委託者の指示に従いデータを納品すること。 

 ３）業務完了後の提出書類 

受託者は本業務完了後、業務完了報告書を提出すること。 

 

 

〒880－8501 宮崎県宮崎市橘通東２丁目 10番１号 

日本のひなた宮崎 国スポ・障スポ実行委員会事務局 

 宮崎県宮崎国スポ・障スポ局総務企画課内） 

TEL：0985－26－7390 



８ 留意事項 

以下の事項に十分留意し、業務を行うこと。 

なお、記載がない事項や観戦ガイドブックをより見やすく、より効果的なものとする工

夫については、委託者と協議の上、決定することとする。 

 １）共通事項 

① 紙面デザインは、ひなたカラーを一部に取り入れ、大会ロゴ・マスコットキャラク

ターを効果的に使用すること。 

② 使用する写真等の権利関係の処理、大会公式ホームページでの利用、観戦ガイドブ

ックの抜き刷り印刷の二次転用に関する処理を行うこと。また、その他に権利関係の

処理がある場合は、適宜、委託者と協議の上、対応すること。 

③ 取材内容及び写真については、観戦ガイドブックへの掲載の有無に関わらず、競技

ごとに整理を行い、これを委託者に随時共有すること。 

④ ユニバーサルデザインに配慮した配色・レイアウトにすること。 

⑤ 音声読み上げについては、ユーザーが使用する機種やＯＳ、また、アプリケーショ

ンの有料、無料に関わらず、問題なく広く利用できるようにすること。また、あらか

じめ単語の正しい読み方を登録しておき、再生範囲を見出しごとに選べる機能をつ

けるなど、視覚障がい者に配慮した仕様とすること。 

⑥ 委託者の指定した文字にふりがなを振ること。 

 

 ２）体制及び進捗管理 

① 委託業務内容の詳細は、受託者からの提案内容に基づき委託者と受託者で協議の

上、決定する。 

② 業務の遂行にあたり、連絡調整者を１名以上配置すること。 

③ 業務にかかる実施体制について体制図をもって報告するとともに、実施スケジュ

ールを委託者に提出し、これをもとに委託者と定期的 月１回以上）に打ち合わせを

行い、進捗を報告すること。 

 

 ３）守秘義務及び個人情報保護 

① 受託者は、委任業務の遂行上知り得た情報は、委任者の承認を得ないで受託業務の

遂行以外の目的に使用し、又は第三者に提供してはならない。 

② 本業務の実施における個人情報等については、取扱いの重要性を十分認識し、個人

の権利利益を侵害することのないよう必要な措置を講じること。 

 

 ４）成果物に関すること 

① 本業務で制作した全ての成果物 作成・使用したデータ、イラスト、文章、写真、

映像、音声、キャラクター、編集物を含む。）の一切の権利 著作権法第 21条から



第 28条までに規定するすべての権利を含む。）は、無償で委託者又は宮崎県に帰属

する。 

② 受託者は、委託者及び委託者が指定する第三者が成果物のデザインを利用するに

あたり、その利用形態に応じてデザインのサイズ、色調、一部を変更することを予め

承諾し、また、提案以外の物品に転用するにあたり著作者人格権を行使しないものと

する。 

③ 成果物に係る出演者の肖像権は、無償で委託者に帰属するものとする。 

④ 本業務の実施によって得られた写真は、大会までの広報活動で使用するほか、業務

終了後も委託者又は宮崎県の広報活動や両大会の記録として使用することがあるた

め、その旨取材対象者等に事前に承諾を得ること。 

⑤ 委託者解散後は、契約に基づく委託者の当該成果品に関する権利は、宮崎県に継承

されるものとする。 

⑥ 取材先から成果物の使用依頼がなされた場合は、委託者と受託者が双方協議の上、

使用の許可を判断する。 

 

 ５）素材に関すること 

①  「大会マスコットキャラクター」、「大会愛称・スローガンのロゴデザイン」及び公

式ポスターの電子データについては、必要に応じて委託者から無償で提供する。 

なお、デザイン使用にあたっては、「マスコット等使用の手引」及び「デザインガ

イドマニュアル」等に基づくこと。 

② 本業務を行うにあたり必要な素材は受託者が調達し、使用する著作物については、

肖像権、著作権、商標権その他諸権利を侵害しないよう、事前に許可や承認を得るな

どの必要な手続きを行うこと。当該手続に係る費用については委託費に含むものと

する。また、これら知的財産権に関する問題が生じた場合には、受託者の責任におい

てこれを処理すること。 

 

 ６）再委託に関すること 

 受託者が本業務を再委託しようとする場合は、可能な限り、宮崎県内に本店を有する

者を検討した上で、事前に再委託範囲および再委託先を委託者に提示し、承諾を得なけ

ればならない。また、本業務の全部を一括して第三者に委託することは認めない。 

なお、再委託の範囲は、受託者が責任を果たせる範囲とし、再委託先に問題が生じた

場合は受託者の責任において解決すること。 

 

 ７）その他 

  ① 本業務に必要なすべての作業及び経費については、委託者からの提供とされてい

るもの以外は、受託者が負担することとなる点に留意すること。 



② 本仕様書に疑義が生じた場合、又は本仕様書に定めのない事項等については、委託

者及び受託者が双方協議の上、決定すること。 

③ 委託者が実施する他事業との連携、相乗効果を発揮させるよう努めること。 



左ページ 右ページ

表紙2 1 イメージソング歌詞 目次 イメージソング（歌詞）・二次元コード・ひなたサイン写真 目次および音声コード説明・電子ブックの案内等

2 3 国スポ概要 障スポ概要 スローガン、マスコットキャラクター、総合成績等 炬火・メダル、選手団ユニフォーム等

4 5 県民運動 県民運動

6 7 【国スポ】日程一覧 【国スポ】日程一覧

8 9 【障スポ】日程一覧 【障スポ】日程一覧

10 11 【国スポ開閉会式】概要 【国スポ開閉会式】会場地マップ（おもてなし広場紹介） 見所・ゲスト・タイムスケジュール（放送・配信についても案内） KUROKIRI　STADIUM（※おもてなし広場・会場サービス・情報保障等）

12 13 【障スポ開閉会式】概要 【障スポ開閉会式】会場地マップ（おもてなし広場紹介） 見所・ゲスト・タイムスケジュール（放送・配信についても案内） KUROKIRI　STADIUM（※おもてなし広場・会場サービス・情報保障等）

14 15 宮崎市PR 水泳（競泳・水球・AS）／ソフトボール（成年女子）／テニス

16 17 ライフル射撃／ハンドボール／ラグビーフットボール 自転車（トラック）／空手道／ソフトテニス（少年男女）

18 19 ボウリング／卓球／ゴルフ トライアスロン／ラジオ体操／少林寺拳法

20 21 BMX・スケートボード／ビリヤード／水泳（身体・知的） ボウリング（知的）／卓球（STT含む）／フライングディスク（身体・知的）

22 23 ソフトボール（知）／ふうせんバレーボール／卓球バレー パラトライアスロン／ミニコーナー

24 25 西都市PR サッカー（少年女子）／軟式野球／少年女子サッカー

26 27 国富町PR フェンシング／スポーツウエルネス吹き矢／ミニコーナー

28 29 綾町PR サッカー（成年男子）／ハンドボール（成年男女）／馬術

30 31 ミニテニス／ミニコーナー ミニコーナー

32 33 高鍋町PR 軟式野球／バドミントン／フレッシュグラウンド・ゴルフ

34 35 新富町PR サッカー（少年男子）／ユニカール／サッカー（知的）

36 37 西米良村PR ウォーキング／ミュージックレクリエーション

38 39 木城町PR スポーツクライミング／エアロビック／エンジョイエアロビック

40 41 川南町PR 軟式野球／ウォーキング

42 43 都農町PR ホッケー／enjoy　T&F　GP／ラジオ体操

44 45 アームレスリング／ミニコーナー ミニコーナー

46 47 都城市PR 陸上／バレーボール（少年男子）／バスケットボール（成年男女）

48 49 ソフトテニス（成年男女）／ゲートボール／バウンドテニス パークゴルフ／U１２バスケットボール／陸上（身体・知的）

50 51 ボッチャ（身体）／バレーボール（身体）／ブラインドテニス ミニコーナー

52 53 小林市PR バレーボール（少年女子）／体操（トランポリン）／ウエイトリフティング

54 55 カヌー（スプリント）／ローイング／ソフトバレーボール バレーボール（精神）／ミニコーナー

56 57 えびの市PR ボクシング／ウォーキング

58 59 三股町PR 銃剣道／ノルディックウォーキング

60 61 高原町PR アーチェリー／健幸増進グラウンド・ゴルフ／アーチェリー（身体）

62 63 延岡市PR 水泳（OS）／バレーボール（成年女子）／体操（競技・新体操）

64 65 軟式野球／柔道／ソフトボール（成年男子） 武術太極拳／パワーリフティング／３B体操

66 67 ウォーキング／フットソフトボール（知的）／バスケ（知的） 車いすバスケ（身体）／ミニコーナー

68 69 日向市PR バレーボール（ビーチバレー）／バスケットボール（少年男女）／軟式野球

70 71 ソフトボール（少年男女）／サーフィン／ブラインドベースボール（身体） ミニコーナー

72 73 門川町PR 軟式野球／ソフトボール（成年男子）／ラジオ体操

74 75 諸塚村PR AJTAスポーツ玉入れ／ミニコーナー

76 77 椎葉村PR トレッキング／ミニコーナー

78 79 美郷町PR バスケットボール（少年女子）／キャッチング・ザ・スティック／ボッチャ

80 81 ラダーゲッター／ミニコーナー ミニコーナー

82 83 高千穂町PR 剣道／モルック／ミニコーナー

84 85 日之影町PR なぎなた／森林セラピーウォーキング

86 87 五ヶ瀬町PR 相撲／フロアカーリング

88 89 日南市PR バレーボール（成年男子）／レスリング／セーリング

90 91 高等学校野球／綱引／ターゲット・バードゴルフ バレーボール（知的）／ミニコーナー

92 93 串間市PR 弓道／自転車（ロード）／少年・少女レスリング

94 95 ジュニアサッカー／ミニコーナー ミニコーナー

96 97 熊本県熊本市PR 水泳（飛込）／ミニコーナー

98 99 鹿児島県湧水町PR カヌー（スラローム・ワイルドウォーター）／ミニコーナー

100 101 協賛企業広告 協賛企業広告

102 103 協賛企業広告 協賛企業広告

104 105 協賛企業広告 協賛企業広告

106 107 協賛企業広告 協賛企業広告

108 109 協賛企業広告 協賛企業広告

110 111 協賛企業広告 協賛企業広告

112 113 協賛企業広告 協賛企業広告

114 115 協賛企業広告 協賛企業広告

116 117 協賛企業広告 協賛企業広告

118 119 協賛企業広告 協賛企業広告

120 表紙3 県PR 県PR

ー ー 折り込みマップ ー 【表】競技会場地マップ 【裏】協賛企業ロゴ一覧

各種案内 大会公式HP、競技配信案内等

日本のひなた宮崎 国スポ・障スポ　観戦ガイドブック台割（案）

表紙 内　　容

ポスター、ダンス、花いっぱい運動、ボランティア、スタッフユニフォーム等

競技ごとの日程がわかる簡易的なカレンダー

裏表紙

県央

県西

県北

県南

県外

競技紹介

●魅力・観戦ポイント紹介

●会場情報（基本情報）

※１競技につき１／３ページ

●【正式競技】R7・R8番組二次元コード掲載

により視聴誘導

市町村観光PR

●観光地・食PR

●市町村ホームページ二次元コード掲載

※各市町村1ページ

ミニコーナー

●国スポ・障スポ豆知識

●前回大会プレイバック（R６番組紹介含む）

●県有施設紹介 等

宮崎市
競技紹介

競技紹介

競技紹介

別紙

県

央

県

西

県

北

県

南

県

外

県

西

県

北

県

南

県

外


